***（单位名称）文件

聊**（单位名称简称）字[****]**号


关于聘任***等同志专业技术职务（或工人技术等级）的通知
各科室、单位：

根据我单位岗位系列设置要求，经研究，决定聘任***等同志以下专业技术职务（或工人技术等级）：
***（姓名）： ***（专业技术职务或工人技术等级名称）
***（姓名）： ***（专业技术职务或工人技术等级名称）

……
聘期**年：****年**月**日—****年**月**日。（聘期不同者另注）
特此通知。
****（单位盖章）
****年**月**日
